OBOROVE PRACE

- obhajoba zavérecnych praci zaka 9. roénikd v lednu — ptesny termin vzdy upfesnén

- praci zék odevzda vedoucimu prace pied vanocnimi prazdninami (piesné terminy jsou
vzdy s predstihem zaktim sdéleny)

- témata zadavaji zakim vyucujici, ktefi uci v ptislusné 9. tiidé

- zpracovani oborové prace bude zahrnuto do celkového hodnoceni pfedmétu, z néhoz si
zak vybral téma

FORMA PRACE

- rozsah prace: 3-4 stranky formatu A4 - horni hranice neni nijak omezena;

- uvedeny rozsah se tyka jen vlastni prdace, nezapocitava se do néj obsah, uvod, zavér a
literatura;

POVINNE SOUCASTI PRACE
1. titulni strana: ndzev prace, predmet, skolni rok, jméno autora, jméno konzultanta —
stahni si ji z nasich Skolnich stranek — odkaz sekce "ke stazeni" — titulni stranka
oborové prace;
2. obsah prdace (osnova) — musi byt clenéna, u jednotlivych kapitol uvadej, na které
strance dana kapitola zacina,

3. uvod;

4. vlastni prace;

5. zaver;

6. seznam pouzité literatury — v této forme:

a) jméno autora/autorii: nazev knihy, nakladatelstvi, misto a rok vydani
b) jméno autora, ndzev clanku, nazev casopisu, mésic, rok uverejnéni
c) internetova adresa

FORMATOVANi OBOROVE PRACE
- PISMO —vybrat si - ARIAL, CALIBRI, TIMES NEW ROMAN - typy pisma
nekombinovat
- tadkovani 1,25/1,5
- velikost pisma:

NADPIS 1 - 16

NADPIS2 - 14
VLASTNI TEXT — 12

- nevynechavat body mezi odstavci (= mezi jednotlivymi odstavci nesmi byt prazdna
radka)

- dodrzovat odstavce (5 uhozl — tabulator nebo odsazeni)

- zarovnani textu ,,do bloku*

- stranky — ¢islovat



- titulni strana, prohlaseni a obsah bez ¢isla stranky (zac¢ina se ¢islovat od tvodu,
tedy str. €. 4)
- postup pii ¢islovani — (Word - nahote v 1i§t8) Viozeni — Cislo stranky — Dolni

okraj stranky — cislo ve formatu prostého textu 3 (zarovnani vpravo)

1. strana = titulni strana
- nutno zkopirovat z webovych stranek (mozno TU rozeslat ptes Bakalare)

2. strana — prohlaseni - vloz do dolni ¢asti stranky

PROHLASENT{

Prohlasuji, Ze jsem svou oborovou praci vypracoval/a samostatné pouze s pouZzitim
uvedené odborné literatury, webovych stranek a s pomoci vedouciho oborové prace.
V Usti nad Labem dne ..........ccccoevunene... POAPIS: oo,

3. strana
- obsah (asi nejtézsi ¢ast) — pokud pouzivas pii psani predvolbu s nadpisy a
formatovani, bude obsah v dokumentu nabihat automaticky a nemusis ho nijak
slozité predélavat

postup pri viozeni obsahu — (Word — nahote v li§t¢) Reference — Obsah —
Automaticka tabulka 1

- druhou moznosti je napsat obsah manualné (nutné kontrolovat shodnost cisel
stranek; upravami textu se oznaceni méni, musi se odrazit i v samotném obsahu)

4. strana = ivod
od S. strany = vlastni text, obrazky vkladej do textu (nezapomei na obtékani textu)

samostatna strana — zavér
posledni strana — seznam pouZité literatury
pfipadné ptiloha s obrazky/dotaznikem/anketou...

Uprava textu — &islovani kapitol — z kapitol nezapomen na UVOD (neéisluje se),
KAPITOLY A PODKAPITOLY (&isluji se — formét 1., 1.1 ...), ZAVER (ne¢isluje se)
a ZDROJE (necisluji se), ve zdrojich/literatute — nesmi byt jen Wikipedie

RUZNE ZDROJE

- informace Cerpej a ovétuj u nejméne dvou riznych zdroji (napt. encyklopedie, Casopis,
internet);

- pokud najdes$ zajimavy ¢lanek ¢i text na internetu, ktery se bude tykat tvého tématu,
neopisyj jej cely bez Gprav - text bude totiZ urcité obsahovat spoustu informaci, které jsou
pro tvou praci zbyte¢né, nebo v ném bude naopak néco chybét



PRAKTICKE RADY A DOPORUCENI

vyber si téma, které t¢ zajima a pak té bude bavit i prace samotna;

nenechavej si praci na posledni chvili;

praci musi§ mit dostate¢né promyslenou, nebot’ jeji obsah budes muset obhdjit pred
komisi ucitelt a publikem;

nez praci odevzdas, dikladné si zkontroluj pravopis - neni nic trapnéjSiho nez obsahové
skvéla prace plna hrubek;

pro kontrolu pravopisu pouzij nejlépe vlastni hlavu, Slovnik spisovné ¢estiny, Slovnik cizich
slov, Pravidla ¢eského pravopisu nebo navstiv Internetovou jazykovou prirucku  E%#:mE
https://prirucka.ujc.cas.cz/;
=

vSe, co vytvoiis, si zavC€as uloz do pocitace a také zalohuj napt. na flash disk (pocitac
muze zlikvidovat virus);

s jakymkoliv dotazem, nejasnosti nebo problémem se v prubehu prace obracej na svého
konzultanta.

DAVAT SI POZOR - NEJCASTEJSI CHYBY:
abysme — abychom

aby jste — abyste

sme — jsme

pond¢li..., zari, prirodopis (malé pismeno)

zaci se ucili X déti se ucily

5 % = pét procent

5% = pétiprocentni

Interpunkce.,!?:;

Tecka, ¢arka, vykti€nik, otaznik, dvojtecka, stfednik se pisi hned za slovo. Za nimi se
piSe jedna mezera. Konci-li véta zkratkou, piSe se vZdy jen jedna tecka.

Spatné: Ja ,ty a on .My ne ! Zeptali se : ,,Pro¢ to ud¢lala ?*

spravné: Ja, ty a on. My ne! Zeptali se: ,,Pro¢ to udélala?*

Zavorky

Pted levou zavorkou se piSe mezera, za ni ne. Pfed pravou se mezera nepise, za ni ano.
Spatné: Nemam( a nem¢l jsem ).

spravné: Nemam (a nem¢l jsem).




HODNOCENI PRACE

- hodnotit se budou vSechny niZe uvedené soucasti prace:
- odbornost textu (presnost informaci, spravné pouziti terminti, srozumitelnost
textu)
- pouziti zdroja
- usporadani kapitol — prace ma vSechny nalezitosti (obsah, uvod....)
- dodrzeni rozsahu
- konzultace, v€asné odevzdani prace
TYPOGRAFIE
- dodrzeni ptfedepsaného formatovani prace
PRAVOPIS
- hrubé pravopisné chyby, cetnost preklepit
STYLISTIKA
- vhodné jazykové prostiedky (adekvatni tématu), spisovnost jazyka,
srozumitelnost a ndvaznost vét, logicky uspofadané odstavce, soudrznost
textu
USTNI PREZENTACE



