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CL.1
UVoD

1. Smérnice je zpracovana na zdkladé zdkona ¢&. 561/2004 Sb., o piredskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném
znéni, vyhlasky ¢. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdé€lani, v platném znéni.

2. Smérnice je zpracovana pro Zéakladni §kolu a Mateiskou $kolu Usti nad Labem, SNP
2304/6, prispévkovou organizaci. Byla zfizena meéstem Usti nad Labem, jako
ptispévkova organizace, s i€innosti od 1. 1. 1993.

CL.2
OPIS A STEJNOPIS VYSVEDCENI

1. Opis se vydava jako kopie ptfedlozen¢ho prvopisu a opatiuje se dolozkou ,,Tento opis
doslovné souhlasi s prvopisem* spolu s otiskem ufedniho razitka pravnické osoby
vykonavajici ¢innost Skoly (dale jen ,,razitko*), jménem, poptipad€ jmény, pfijmenim a
podpisem osoby, ktera opis vystavila, a datem vydani opisu. V ptipad¢, Ze je prvopis
tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto nalezitosti na kazdém listu. Vydani opisu
se uvede v prislusné dokumentaci Skoly. Opis se vydava na zékladé predlozeného
originalu.

2. Stejnopis vysvéd€eni vyda Skola na zadost osobé&, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu
zakonnému zastupci. Stejnopis se vyhotovuje na piislusném tiskopisu platném v dobé
vydani prvopisu, popiipadé neni-li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na
jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se zaznamend v piisluSné dokumentaci
Skoly. Vydava se zpravidla za ztracené (poskozené) vysvédceni.

3. Opis a stejnopis se vydava na zaklad€ pisemné Zadosti — viz ptiloha. Termin pro vyfizeni
zéadosti je obvykle 30 kalendainich dni.

CL.3
POPLATEK

1. Zaopis a stejnopis je stanoven poplatek 100,- K¢.

2. Zpusob uhrady poplatku: hotové do pokladny Skoly nebo ptfevodem na ucet Skoly.

CL.4
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tato smérnice je zavaznd pro vybrané¢ pedagogické a nepedagogické pracovniky

Zakladni $koly a Mateiské Skoly Usti nad Labem, SNP 2304/6, ptispévkova
organizace.
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2. Tato smérnice nabyva uc¢innosti od 1. 1. 2018.
3. Odpovédnost za kontrolu dodrzovani predpisu ma feditelka Skoly.
4. Ustanoveni o ptilohach: pocet priloh: 1

5. Rozd¢€lovnik:
Smérnici obdrzi:
zastupci feditele
ucetni
admin. a spis. pracovnik
mzdova ucetni

V Usti nad Labem dne 1. 1. 2018

Zakladni Skola a Matetska skola
Usti nad Labem, SNP 2304/6,
ptispévkova organizace

Mgr. Ramona Grohova
feditelka Skoly
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