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CL. 1
UVODNI USTANOVENI

Smérnice o poradenskych sluzbach je zpracovana na zaklad¢ vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich,
ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Smérnice je zpracovana pro Zakladni $kolu a Mateiskou $kolu Usti nad Labem, SNP

2304/6, piispévkovou organizaci. Skola byla ziizena méstem Usti nad Labem, jako
piispévkova organizace, s u¢innosti od 1. 1. 1993.

CL.2
POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB

. Poradenské sluzby (dale PS) jsou poskytovany détem, zakiim, zdkonnym zastupciim,
Skoldm a Skolskym zatizenim.

. PS jsou poskytovany bezplatné v souladu s pfisluSnou vyhlaskou, a to na zadost zdkonnych
zastupct nebo na zaklad€ rozhodnuti organu vefejné moci.

Skola nebo §kolské poradenské zatizeni (dale SPZ) musi pfedem srozumitelné informovat
zaka a jeho zakonného zastupce o:

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované¢ PS (povaha, rozsah, trvani, cile,
postupy PS),

b) prospéchu, ktery je mozno ocekavat, a o vSech predvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani PS, i moznych nasledcich, pokud sluzba nebude
poskytnuta,

c) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovani PS, vcetné prava Zadat
kdykoli poskytnuti PS znovu, prava podat navrh na projednévani podle § 16a odst.
5 Skolského zakona, prava zadat o revize podle § 16b Skolského zdkona a prava
podat podnét CSI podle § 174 odst. 5 $kolského zakona,

a to prostiednictvim formulare (viz ptiloha €. 5 ve vySe uvedené vyhlasce).

. PS se za¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 3 mésict ode dne piijeti
zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti PS je, Ze zadatel
poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni ucelu PS. Krizova poradenska intervence, kterou
se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich situacich, se poskytuje bezprostiedné po
ptijeti Zadosti.

SPZ vydava kole doporudeni.
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PORADENSKE SLUZBY SMERUJICI K ZJISTOVANI SVP NEBO
MIMORADNEHO NADANI ZAKA

. Vysledkem poradenskych sluzeb SPZ sméfujicich k zjistovani SVP nebo mimoiadného
nadani zéka jsou zejména zprava a doporuceni.

SPZ poradenskou sluzbou sméfujici k zjistovani SVP nebo mimotadného nadéni Zaka
neposkytne, je-li platné diive vydané doporuceni, které bylo zadateli vydané stejnym nebo
jingym SPZ, s vyjimkou p¥ipadu uvedeného ve vyhlasce o vzdélavani zaka se SVP a zaka
nadanych.

. PZ dale vydava zpravu vzdy v ptipad€, ze PS spociva v psychologické nebo specidlné
pedagogické diagnostice, nebo na zaklad¢ rozhodnuti organu vetejné moci.

CL.4
UCEL PORADENSKYCH SLUZEB VE SKOLE

. Ugelem poradenskych sluzeb je pfispivat zejména k:

a) vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny, psychicky vyvoj zakt, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti pied zahdjenim vzdélavani a v pritbéhu
vzdé¢lavani,

b) naplnovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmua pied
zahajenim a v pribéhu vzdélavani,

c) zjiStovani specidlnich vzde€lavacich potieb Zzdka a mimotaddného nadéni zika,
doporuc¢ovani vhodnych podplrnych opatieni (dale PO) a vyhodnocovani
poskytovani PO zakiim se specidlnimi vzdélavacimi pottebami (dale SVP) a zakiim
mimotéadné nadanym,

d) prevenci a feSeni vzd¢lavacich a vychovnych obtizi, prevenci riznych forem
rizikového chovani a dalSich problémil souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci
k ptekondvani problémovych situaci,

e) vytvareni vhodnych podminek, forem a zpiisobii integrace zakti uvedenych v § 16
odst. 9 skolského zakona,

f) vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplisobll prace pro Zéky, ktefi jsou
pfislusniky jinych kultur nebo ziji v odli$nych zivotnich podminkéach,

g) vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplsobii prace pro zdky nadané a
mimoradné nadané,

h) vhodné volb¢ vzdélavaci cesty a pozdéjSiho profesniho uplatnéni,

1) rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a
profesnich dovednosti pedagogickych pracovnikii ve Skoldch a Skolskych
zafizenich,

j) podpote vzdélavani zakli se SVP a zaki nadanych, jakoz i zmirnovani dasledka
znevyhodnéni a prevenci jeho prohlubovani,

k) metodické podpote pedagogii, ktefi se podileji na vzdeélavani zakti se SVP a zakt
nadanych,
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1) metodické podpote vychovnych poradcti a Skolnich metodikii prevence, asistenti
pedagoga a dalSich pedagogickych i nepedagogickych pracovnikd, kteti se podileji
na zajiStovani PO ve vzdélavani zakd,

m) posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostiednictvim
sou¢innosti SPZ a $kolnich poradenskych pracovist,

n) soucinnosti s organy veiejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1
Skolského zakona.

CL.5
PRAVIDLA POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB

1. Pfi poskytovani poradenskych sluzeb skoly a Skolska zatizeni:

a) dodrzuji ucel poradenskych sluzeb,

b) dodrzuji etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

¢) vychdzeji z individudlnich potieb Zaka, podporuji jeho samostatnost a piispivaji
k jeho socidlnimu zacleniovani,

d) poskytuji zletilému zakovi ¢i zakonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které
jsou vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

e) spolupracuji s jinymi $kolami a Skolskymi zafizenimi,

f) sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrzenych PO zika,

g) informuji zaka a zdkonného zastupce Z4ka o PS poskytovanych skolou nebo SPZ,

h) poskytuji zakovi a zdkonnému zéastupci Zédka podrobné a srozumitelné seznameni
s prubéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

2. Pii poskytovani poradenskych sluzeb SPZ na zékladé souhlasu zletilého Zaka nebo
zakonného zastupce zaka poskytuji zavéry vysetieni, které jsou podkladem pro doporuceni
ke vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami, dal§imu SPZ, které se na pééi o
zaka podili.

CL.6
ZAMERENI A CILE PORADENSKE SLUZBY VE SKOLE

1. Reditel $koly zabezpecuje poskytovani PS ve kole $kolnim poradenskym pracovistém, ve
kterém pisobi vychovna poradkyné pro 1. stupen, vychovna poradkyné pro 2. stupen
(+kariérovy poradce) a Skolni metodik prevence, kteti spolupracuji zejména s tfidnimi
uciteli a vSemi ostatnimi pedagogickymi pracovniky Skoly.

2. Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potfebam zaku Skoly zamétené zejména na:
a) poskytovani PO pro zaky se SVP,
b) sledovani a vyhodnocovani G¢innosti zvolenych PO,
c¢) prevenci skolni neuspésnosti,
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d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdé€jsimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zakt z odlisSného kulturniho
prostiedi a s odlisSnymi zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdélavani zaki nadanych a mimotradné nadanych,

g) pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu pro piijiméni kulturnich a jinych
odlisnosti ve Skole,

h) vcasnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zakia a tfidnich
kolektivu,

1) predchazeni v§em formam rizikového chovani véetné riiznych forem Sikany a
diskriminace,

j) prubézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programii uskute¢iiovanych
Skolou,

k) metodickou podporu uclitelim pii pouziti psychologickych a specidlné
pedagogickych postupt ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

m) spolupréci §koly pii poskytovani poradenskych sluzeb se SPZ.

3. Skola zpracovava a uskuteéiiuje program PS, preventivni program $koly véetné strategie
predchazeni skolni neuspésnosti, Sikané a dalSim projeviim rizikového chovéni.
4. PedagogiCti pracovnici se podileji na zajistovani PO pro zaky se SVP, poskytuji soucinnost
SPZ a spolupracuji s organy veiejné moci za Gi¢elem ochrany prav zaki.

5. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti dal$ich sluzeb v souladu s vyhlaskou.

CL.7
STANDARDNI CINNOSTI VYCHOVNEHO PORADCE

Koordinacni éinnosti

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni Zz4kl, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZzaduji zvlastni
pozornost a piiprava ndvrhi na dalsi péci o tyto Zaky, v€etné spoluprace na piiprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory (déale jen PLPP) pro zaky s potiebou PO
v 1. stupni.

2. Zprosttedkovani vstupni a pribézné diagnostiky SVP a mimofddného nadani a
intervenénich &innosti pro zaky se SVP nebo mimoiadné nadané zaky ve SPZ.

3. Spoluprace se SPZ pii zajistovani PO pro zéky se SVP a intervenénich ¢innosti pro zéky se
SVP.

4. Piiprava podminek pro vzdélavani zakti se SVP ve Skole, koordinace poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakim $kolou a SPZ a koordinace vzdélavacich opatieni u
téchto zaku.
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Shromazd’'ovani odbornych zprav a informaci o zéacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tidaju.

Vedeni pisemnych zaznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah cinnosti vychovného
poradce, navrzena a realizovand opatfeni.

Spoluprace se zdkonnymi zastupci zakl a ostatnimi pedagogickymi pracovniky, jejich
odborné vedeni a pomoc.

Dohled nad dodrzovanim doporuéeni SPZ zaktim s vyukovymi a vychovnymi problémy.

Spoluprace se SPZ a stfedisky vychovné péée pii zajistovani poradenskych sluzeb
piesahujicich kompetence skoly.

Metodické a informacni Cinnosti

1.

7.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim $koly spoc¢iva predevsim v:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zak,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s napliiovanim PO ve vzdélavani zaka se SVP,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim IVP,

e) v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.
Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim Skoly.
Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otdzkach kariérového rozhodovani
zaku, integrace, IVP, prace s nadanymi zaky apod.
Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zdky se SVP
pedagogickym pracovnikiim Skoly.
Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizenich v
regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakiim a
jejich zakonnym zastupcim.
Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach inkluze, individualnich
vzdélavacich plani, prace s nadanymi zéky a kariérového rozhodovani zaka.
Pfedavani odbornych informaci z oblasti péfe o zdky a kariérového poradenstvi se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Kariérové poradenstvi

1.

Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cest¢ zaki, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé
vzdélavaci cesty zéka,

b) zakladni skupinovad Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a
interpretace zajmovych dotaznikii v ramci vlastni odborné kompetence a
analyzy preferenci v oblasti volby povolani Zaka,
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¢) individualni Setfeni k volb€ povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve

spolupraci s tfidnim ucitelem,
d) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zdklim cizincim se zietelem

k jejich SVP,

e) zajiStovani skupinovych navstév zaki Skoly v informacnich poradenskych
stiediscich krajskych pobocek Utadu prace CR a poskytovani informaci zaktim
a zakonnym zastupciim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb

téchto stredisek,

f) poradenstvi zakonnym zéastupclim s ohledem na o¢ekavani a predpoklady zakt
ve spolupraci s tfidnim ucitelem.

2. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se SVP a zejména pro zaky uvedené

v § 16 odst. 9 skolského zakona.

CL.7

PERSONALNI ZAJISTENI PORADENSKYCH SLUZEB VE SKOLE

poradenska sluzba

zodpovédny pracovnik

dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovniku

teditel Skoly, zastupkyné feditele pro pedagogiku

kariérové poradenstvi

vychovny poradce, tfidni ucitel

prevence socidlné patologickych jevii

Skolni metodik prevence, tfidni ucitel

prevence Skolni neuspésnosti

vychovny poradce, Skolni metodik prevence, tfidni
ucitel, ostatni pedagogové

spoluprdce s poradenskymi zaiizenimi

teditel Skoly, zastupkyné feditele pro pedagogiku,
vychovny poradce, §kolni metodik prevence

spoluprdce se zakonnymi zdstupci Zaki

teditel Skoly, zastupkyné feditele pro pedagogiku,
Skolni metodik prevence, vychovny poradce, tfidni
ucitel, ostatni pedagogové

Zdci nadani

vychovny poradce, tfidni ucitel

Zdci se specidalnimi vzdélavacimi

potiebami

vychovny poradce, tfidni ucitel

CL.8

STANDARDNI CINNOSTI SKOLNiHO METODIKA PREVENCE

Metodické a koordinacni éinnosti

- koordinace tvorby a kontrola, evaluace a participace minimalniho preventivniho programu

Skoly
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1.

9.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaSkolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekriminédlniho a krimindlniho chovani, rizikovych projevii sebeposkozovani a
dalsich projevii rizikového chovani.

Metodické vedeni Cinnosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového
chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikli Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individualni a skupinova prace se zaky s obtizemi v adaptaci, se socialné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativn¢ ovliviiuji jejich vzdélavani.

Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvka do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizincl; prioritou v rdmci tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s pfijimanim kulturni odliSnosti.

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dal§imi odbornymi pracovisti, zafizenimi
a institucemi, které piisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zatfizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zdznamii umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti $kolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatieni.

Informacni Cinnosti

1.

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programi a projekti, o metodach a formach specifické primdrni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Prezentace vysledka preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a
zkusenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikli Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani (organy statni spravy a samospravy, stfediska vychovné péce,
poskytovatelé socialnich sluzeb zdravotnicka zatizeni, Policie CR, organy socialné-pravni
ochrany déti, nestatni organizace pisobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a
dalsi zafizeni, instituce i jednotlivi odbornici).

Preddvani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zidkonnym
zastupctim, pedagogickym pracovniklim Skoly a SPZ.
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Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi Cinnostmi
v souladu se zdkonem o ochran¢€ osobnich udaji a predavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant
prevence.

Poradenské cinnosti

1.

A S

Vyhledavani a orientacni Setieni zakt s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
PS t€émto zaklim a jejich zdkonnym zastupcim, piipadné zajistovani péce odpovidajiciho
odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

. Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti

rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaka a tfid a participace na sledovani tirovné
rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

. Pfiprava podminek pro integraci zaka se specifickymi poruchami chovani ve Skole a

koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou a
specializovanymi $kolskymi zatizenimi.

CL.9
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice je zavaznd pro pedagogické pracovniky Zékladni Skoly a Mateiské Skoly
Usti nad Labem, SNP 2304/6, prispévkové organizace.

Timto se rusi smérnice 3/2021 o poradenskych sluzbach ve skole.

Tato smérnice nabyva u¢innosti od 1. 9. 2023.

Odpovédnost za kontrolu dodrZzovani piedpisu ma feditel Skoly.

Ustanoveni o pfilohach:

- priloha ¢. 1 — Prehled kontaktui - pracovnici poradenskych sluzeb ve Skole
- priloha
Rozdélovnik:

- vSichni pedagogicti pracovnici skoly

Usti nad Labem dne 1. 9. 2023

Zakladni skola a Matefska skola
Usti nad Labem, SNP 2304/6,
piispévkova organizace

Mgr. Zden¢k Lutovsky

reditel Skoly
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